UY BAN NHAN DAN HUYEN NHA BE
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO

QUY JRINH
THU TUC SAT NHAP, CHIA, TACH
TRUONG TRUNG HOC CO SO

S :  15-QT-PGD

Lan ban hanh : 01

Ngay : A9 142204
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M4 higu: 15-QT-PGD
INH Linbanhanh 01
UBND HUYEN . QqY TB\INH . s -
NHA BE Thii tuc Sap nhép, chia tich | Ngay banhanh ... J...1201
trirong trung hoce co sé¢
SUA POI TAI LIEU
Yéu ciu | Trang/ Phin Lan ban Noav ban
siva @8i/ | lién quan | M@ ta ndi dung sira déi | hanh/Lin gh,y L
bd sung | vide siva abi sira dbi an
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M4 higu: 15-QT-PGD
i Lin ban hanh 01
UBND HUYEN - QUY TIEINH . )
NHA BE Th tyc Sap nhép, chia tich | Ngay banhanh ..., /...1201
trudmg trang hoc co s&
1. MycC BiCH

Quy dinh v& trinh tu g1&1 quyet hd so sap nhdp, chia, tach tredng trung hoc co
sG va truimg phd théng c6 nhidu cdp hoc ¢6 cdp hoc cao nhét 13 trung hoc co s& dam
bao yéu ciu cai cdch hanh chinh.

2. PHAM VI

- Ap dung cho céc trudng trung hoc co sé va trudmg phd théng c¢6 nhidu cép hoc
¢6 cp hoc cao nhét 13 trung hoc co s& duge sdp nhip, chla, tach tai dia ban Huyén Nha
Be.

- Co quan, ngudi ¢6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhén dén Huyén
Nha Bé.

- Co quan tryre tiép thue hién thi tuc hanh chinh: Phong Gido dyc va Pao tao
Huyén Nha Beé,

- Co quan phdi hop t8 chirc thyc hién: Phong Néi vu Huyén Nha B¢, Vin phong
Hdi ddng nhén dan va Uy ban nhén din Huyén Nha Be, Uy ban nhan dan céc x4, thi
thu¢c Huyén Nha Bé.

3. TAI LIEU VIEI\? DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2008

- Céc vin ban phép quy lién quan d& cép tai muc 5.8
4. DINH NGHIA/VIET TAT

- UBND: Uy ban nhan dén.

- PGD&DT: Phong Gido duc va Pao tao.
- VP HDND & UBND: Vin phong Héi ddng nhén dan va Uy ban nhéan dan.
- PNV: Phong Néi vu.

- BP TN&TKQ VP HDND & UBND: Bé phén tiép nhén va tra két qua - Vin
phong Hdi ddng nhan dan va Uy ban nhén dén.

- TH ~ KH: Téng hop - K& hoach.
5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Didu kién thii tyc hanh chinh

- Pht hop véi quy hoach mang luéi co s& gido dyc dugce co ' quan quan 1y nha
nuée c6 thim quyén phé duyét va ddp ting yéu ciu phaét trién kinh té - xa héi
cia dia phuong.

- B4o dam an toan va quyen loi ich hop phép clia hoc sinh, gop phén nang
cao chét lugng va hidu qua gido duc.

- Bao dam quyén, lgi fch hop phap cua gido vién, can by quan ly va nhén
vién.
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M3 hidu: 15-QT-PGD
i Lénban hanh 01
UBND HUYEN . QUY TIEINH gz X
NHA BE Thii tuc Sap nhip, chia tich | Ngay banhanh ... /....1201
trudng trung hoe co sé
A v A Bédn | Béan

5.2 | Thanh phan ho so chinh | sao
1) Td trinh v& viée sép nhap, chia, tAch, X
2) D& 4n sép nhép, chia, téch. X
3) Céc védn ban xac nhén vé tai chinh, tai san, dit dai, c4c X
khoén vay, ng phai trd va cic vén @8 khéc c6 lién quan.

4) So yéu li lich ctia ngudi dy kién 1am Hidu trudng, X
5) Ban sao viin bing, chiing chi hep 18 clia ngudi du kién lam .
Hiéu trudng.

5.3 | S6 lwgng hd so: 01 bd

5.4 | Thoi gian xw ly
40 (bdn muoi lim) ngay lam viée ké tir ngdy nhan du hé so hep 1¢.

5.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
BP TN&TKQ - VP HDND & UBND Huygn Nha Be vao céc ngay lam viéc
tix thir hai dén thu sdu (budi sang tir 07 gidy 30 phit dén 11 giér 30 phut, budi
chidu tir 13 gio dén 17 gio).

5.6 | Lé phi: khodng co.

5.7 | Quy trinh xi& 1y cong viéc

; . - Biéu mau/

TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi gian Két qua

B1 Chubn bj ddy di hd so theo UBND x4, thi | Gid hanh | Theo Muyc 5.2
quy dinh va ndp hd so trye tiép | (trwong céng chinh
hoiic qua buu dién. 1ap)/ T6 chie,

cé nhin
(trudng tu
thuc)

B2 | Tiép nhén, kiém tra tinh ddy | BP TN&TKQ | Ngay khi |. Gidy tiép
du, hop 1§ cta cac gidy t ¢6 | VPHDND ‘fc kh??h £1ang nhgn va hen
trong hd so: UBND Huyén | ndph6so 1irz két qua
- Trudng hop hd so chwa ddy  Nha Be (BM 01)
da, hQ‘p 18 thi huéng dan mot -IZhiéu huéng
1an bﬁng vin ban dé 4 chirc, c4 dan ‘hoan
nhan bd sung va hoan thién hd . thién hd so

01 ngay
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M3 hidu: 15-QT-PGD
h) A Y
UBND HUYEN + QUY TI}INH s Larf ban hanh 2
NHA BE Thii tye Sap nhép, chia tich | Ngiy banhanh ... 1.../201
trudng trung hoc co sé
so vd chuan bj lai hd so theo (BM 15.02)
Bl. -Phiéu  theo
- Trudng hop hd so day da, ddi qué trinh
hop 1€ thi clp Gidy tiép nhén Xt ly cbdng
va hen trd két qua. Lap Phiéu viéc (BM 03)
theo ddi qué trinh xir Iy cong
vide, Tiép tuc thyc hién B3.
B3 | Thanh Iip Poan tham dinh. Trudng phong, | 02ngdy |- Theo Muc |
- Cén b) t6 chirc xem xét hd | CanbdTd 5.2
s0, tham muu quyét dinh. chire, Viin thu - Quyét dinh
- Truwéng phong ky quyét dinh. .| PGD&DT da ky va dong
- Viin thu cho sb va phat hanh. déu.
- BM 15.03
B4 |- Xem xét tinh phap ly day du Poan thAm - Theo Muc
clia ho 50. dinh 52
- Thidm dinh, xac minh didu ) - Bién bén
kién quy dinh tai Khoan 1 Diéu thdm dinh
29 cda Nghi dinh sé (BM 15.04)
46/2017/ND-CP. Y kién bing 15ngdy |- Béo cdo gidi
vén cua cac co quan cb lién trinh (néu c6)
quan v& viée sap nhép, chia, - Dy thdo vin
tdch trudng trung hoc co sé ban d& nghi
(neu ¢d); béo cdo gidi trinh s&p nhép, chia
vige tip thu ¥ kién ciia céc co téch; chuyén
quan c6 lién quan va bdo céo thuc hig¢n B6.
b6 sung theo ¥ kién chi dao ctia - BM 15.03.
Uy ban nhan dén Huyen Nha
B¢ (néu c6).
B5 |- Xem xét, kiém tra hd 80. C4an'bd Tb chirc - Theo Muyc
- Tham muu vin ban d€ nghi| pGD&PT 52
sap nhdp, chia, tach trurdong - Dy thao vién
trung hoc co s& hodc vin ban 01 nea ban dé nghj
thong bdo (néu r3 ly do va ngay hogc vin ban
hudng gidi quyét) néu chua du thong  bdo
didu kién. (néu co)
- BM 15.03
B6 | Xem xét va ky vin ban dé nghj Trurdng - Theo Muc
hoiic vin ban thong bao. GD&PT 52
0,5ngay |- Vn ban d
’ nghi hodc vin
béan thong bao
di ky (néu

5/7




M hiéu: 15-QT-PGD
UBND HUYEN | . QUY TIEINH gz Larf ben hanh 2
NHA BE Thii tyuc Sap nhédp, chia tich | Ngay banhanh ... /....f201
trurdng trung hoc co s&
co)
- BM 03
B7 |~ Cho sd, déng d4u. Vin tha - Theo Muyc
- Chuyén vin ban va hd so cho | pPGD&DT 52
PNV Huyén Nha Bé, - Bién béan
0,5ngay |thdm  dinh,
véin ban di ky
va déng déu
- BM 15.03
B8 | - Kiém tra hd so, xem xét didu Truéng/ Phé - Theo Muc
kién sdp nhdp, chia, tich Trudng/ CV 52
truong trung hoc co so. dwge  phan . - Dy thio
- Néu chua quyét dinh sdp cong cial 10188 | Quyét dinh
nhép, chia, tich trudng thi|pNy Huyén hodc vin ban
tham muu UBND Huyén Nha | Nha Be théng bédo
B¢ vin bén théng bdo cho (néu cb).
PGD&DT, UBND x4, thi, tb -BM 15.03
chitc, ¢4 nhén d& nghi sép
nhép, chia, tdch (néu rd ly do).
B9 |- Xem xét va ky quyét dinh. TT UBND, - Theo Muc
- Léy s6, dong du, phét hanh | Cgn b6 Vin 5.2
quyet dinh. thu VP - Quyét dinh
- Chgyé_n quyét dinh kém todn | HPND & 04 ngay | hodc vin ban
bd ho so v€ BP TN&TKQ VP UBND ‘ théng bao di
HDND & UBND. Huyén Nha kY, hd so.
Be -BM 15.03
B10 | - Tra két qua cho khéch hang. -BPTN & - Quyét dinh
TKQ - VP hodc vin bén
HDND & théng bao da
UBND ky va déng dau
HuyénNha | 1788 | “Brys.03
- Trudng hop tré hen, thyc hién B - Thu xin 15i
Thu xin 18i v6i khach hang: - TTUBND
Huyén Nha Bé
B11 | Thong ké va theo doi. BPTN& | Saukhitrd | BM 15.05 S8
TKQ- VP két qua | theo dai hd so.
HDPND &
UBND Huyén
Nha Bé
Lwu | Phiéu theo dsi qud trinh xir Iy cong vige phdi thuc hién tai tieng budce cong
y | viéc cua muc 5.7
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M4 hidu: 15-QT-PGD
| i Linbanhanh 01
UBND HUYEN . QI{Y TI?NH ez N
NHA BE Thii tuc Sap nhép, chia tich | Ngay banhanh ... /...J201
trwong trung hoc co s¢

5.8 | Coséphaply |

Nghi dinh §6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cia Chinh phii quy dinh vé

diéu kién dau tu va hoat ddng trong linh vyc gido duc.

6. BIEU MAU
TT M hiéu Tén biéu miu
1 | BMOI Gifly tiép nhan va hen tra két qua .
2 | BM15.02 | Phiéu huéng din hoan thién hd so.
3 | BM15.03 Phiéu theo d&i qud trinh xit Iy cdng viée.
4 | BM15.04 Bién ban thim dinh.
5 | BM 15.05 S6 theo ddi ho so.
7.HO SO LUU
TT ‘ Tén ho so
1. Théph phan hd so nhu myc 5.2.
2. | Phiu theo -d6i qud trinh xit Iy cdng viée.
3. | -Bién ban clia Doan tham dinh. ]
- Vin ban néu y kién vé vigc sdp nhdp, chia, thch trudng (nlu cd) hofic vin ban
néu ¥ kién cia céc co quan c6 lién quan v& viéc sap nhép, chia, tach trudng (néu
¢o). ‘
- Bdo cdo gidi trinh vige tiép thu A kién cuia cAc co quan c6 lién quan va bio cdo
bd sung theo ¥ kién chi dao ctia Uy ban nhan dén Huyén Nha Be (néu cd).
4, | Vinban & nghi cia PGD&DT.
5. | Quyét dinh.

Hb so hru vinh vién tai UBND Huyén Nha B¢ theo quy dinh.
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